ZARZADZENIE NR 292/21
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 7 czerwca 2021 r.

w sprawie zasad postepowania z rzeczami znalezionymi, ktére staly si¢ wlasnoscia Gminy
Miasto Szczecin

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z2020r. poz.71311378), art.34 ust. 1 wzwigzku zart. 92 ust.1 pkt2iust. 2 ustawy z dnia
S czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z2020r. poz. 920), art. 19 ustawy z dnia
20 lutego 2015r. orzeczach znalezionych (Dz.U. z2019r. poz.908), art. 187 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 i 2320) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam zasady postepowania zrzeczami znalezionymi, ktore staly si¢ wilasnoscia Gminy
Miasto Szczecin, zwanej dalej Gmina.

§ 2. 1. Rzecz znaleziona, ktora przeszta na wiasno$¢ Gminy zostaje wprowadzona do Ewidencji
Rzeczy Znalezionych stanowigcych wlasno$¢ Gminy.

2. Ewidencja Rzeczy Znalezionych stanowigcych wilasno$¢ Gminy prowadzona jest
przez Wydziat Spraw Obywatelskich (zwany dalej WSO), w formie arkusza Excel, ktory zawiera
w szczegolnosci: opis rzeczy, date przejscia rzeczy na wlasno$¢ Gminy, przeznaczenie rzeczy.

§ 3. Rzeczy wpisane do Ewidencji Rzeczy Znalezionych, stanowigce wlasnos¢ Gminy, podlegaja
okresowej ocenie przeznaczenia.

§ 4. 1. Powoluje si¢ Komisje do spraw oceny przeznaczenia rzeczy znalezionych, ktore staty sie
wlasnosciag Gminy, zwang dalej Komisja, w sktadzie:
Przewodniczacy Komisji:

1) Maciej Labun - Wydzial Spraw Obywatelskich,
Zastepca Przewodniczacego Komisji:

2) Anna Frankowska - Wydzial Spraw Obywatelskich,
Czlonkowie Komisji:

3) Joanna Majdanska - Wydziat Spraw Obywatelskich,

4) Halina Rogas$ - Wydzial Spraw Obywatelskich,

5) Iga Trzepanska - Wydziat Spraw Obywatelskich,

6) Agnieszka Maksymowicz - Wydziat Spraw Obywatelskich,
7) Eliza Kaberow - Wydzial Spraw Obywatelskich,

8) Krzysztof Gaweda - Wydziat Spraw Obywatelskich,

9) Krzysztof Maczewski - Wydzial Spraw Obywatelskich,

10) Waldemar Sucherski - Wydziat Spraw Obywatelskich.

2. Komisja podejmuje czynnosci w skladzie co najmniej trzyosobowym. Sktad Komisji ustala
Przewodniczacy Komisji Iub jego Zastepca. Wzor dokumentu dotyczacego powotania sktadu Komisji
stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia. Komisja dziala kazdorazowo zudziatem Przewodniczacego
Komisji lub jego Zastepcey.

3. W uzasadnionych przypadkach, w pracach Komisji moze dodatkowo uczestniczy¢,
w charakterze eksperta, inny niz wymieniony w ust. 1 pracownik jednostki organizacyjnej Urzedu
Miasta Szczecin.
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4. Komisja, dokonuje oceny przeznaczenia rzeczy poprzez oszacowanie jej wartosci handlowe;
iuzytkowej na podstawie informacji ogdlnie dostepnych tj. Internet, prasa, a w uzasadnionych
przypadkach oceny dokonuje ekspert, o ktorym mowa w ust. 3 lub rzeczoznawca powolany przez
WSO.

§ 5. Rodzaje przeznaczenia rzeczy:

1) przekazanie rzeczy jednostkom organizacyjnym Urzedu Miasta Szczecin
na realizacje zadan wlasnych,

2) nieodptatne przekazanie rzeczy innym podmiotom niz wymienionym w pkt 1,

3) sprzedaz w trybie aukcji, jezeli warto$¢ nie przekracza kwoty 10.000 zt (stownie: dziesie¢ tysiecy
ztotych),

4)sprzedaz  wtrybie  przetargu  publicznego, jezeli  wartos¢  przekracza  kwote
10.000. zt (stownie: dziesigc tysiecy ztotych),

5) zniszczenie lub oddanie na surowce wtorne (makulatura).

§ 6. 1. Po dokonaniu oceny przeznaczenia rzeczy Komisja sporzadza protokol oceny
przeznaczenia rzeczy znalezionych, ktore staty si¢ wlasnoscia Gminy. Protokol zawiera liste rzeczy
podlegajacych ocenie oraz rodzaj przeznaczenia rzeczy. Wzoér protokotu stanowi zatacznik nr 2 do
zarzadzenia.

2. Protokdt, o ktorym mowa w ust. 1 podlega zatwierdzeniu przez Sekretarza Miasta.

3.Jezeli Komisja niemoze dokona¢ oceny rzeczy, ocena dokonywana  jest
w terminie pdzniejszym. W takim przypadku w protokole oceny, w czesci dotyczacej ,,ocena rodzaju
przeznaczenia rzeczy” nalezy wpisac ,,w terminie pozniejszym”.

§7.1.Rzeczy = o przeznaczeniu  wskazanym ~ w§ Spkt1-4  podlegaja  wpisowi
do ewidencji srodkow trwatych przez WSO.

2. W przypadku kilku podmiotéw zainteresowanych nieodptatnym nabyciem tej samej rzeczy,
wyboru podmiotu dokonuje Komisja w drodze gtosowania.

3.Rzeczy, o przeznaczeniu wskazanym w§ 5 pkt 3i4 Komisja przekazuje
do Wydzialu Egzekucji Administracyjnej, zwanego dalej WEA, protokotem zdawczo-odbiorczym,
ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3, wraz z oszacowaniem wartosci rzeczy, w celu przeprowadzenia
sprzedazy. Do sprzedazy ma zastosowanie tryb sprzedazy okreslony w zarzadzeniu Prezydenta Miasta
Szczecin w sprawie zasad postepowania dotyczacych nabycia spadku przez Gming Miasto Szczecin
albo Skarb Panstwa.

4. Rzecz, ktoéra nie zostanie sprzedana jest zwracana do WSO 1ipodlega ponownej ocenie
przeznaczenia. Ponowne;j oceny przeznaczenia dokonuje Komisja, ktora
sporzadza protokoét oceny, o ktorym mowa w § 6 i umieszcza adnotacj¢ na t¢ okolicznos¢.

§ 8. 1. Rzeczy o przeznaczeniu  wskazanym w§ SpktSniesa $rodkami trwalymi
i niepodlegaja ewidencji $rodkéw trwalych zgodnie zobowigzujagcymi  procedurami
w Urzedzie Miasta Szczecin.

2. Rzeczy, o ktorych mowa w ust. 1 podlegaja zniszczeniu lub oddaniu na surowce wtorne
(makulatura).

3. Zniszczenie  rzeczy polega na  podjeciu  wszelkich  czynno$ci  zmierzajacych
do pozbawienia cech  uzytecznosci rzeczy. W zaleznoSci od rodzaju  materiahu,
z ktorego wykonana jest rzecz, nalezy ja: pocia¢, potamac, pottuc, dokumenty zniszczy¢ w niszczarce,
itp.

§ 9. 1. Czynnosci, o ktorych mowa w § 8 ust. 2 i 3 dokonuje Komisja.
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2.Po dokonaniu czynnosci, oktorych mowa w§ 8ust.2i3 Komisja sporzadza
1 egzemplarz protokotu z dokonania czynnosci zniszczenia lub oddania na surowce wtérne, na
potrzeby Wydzialu Spraw Obywatelskich. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 4.

§ 10. Nadzo6r nad realizacjg Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi i Skarbnikowi Miasta.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 292/21
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 7 czerwca 2021 r.

Powolanie skladu Komisji do spraw oceny przeznaczenia rzeczy znalezionych, ktore staly si¢
wlasno$cia Gminy

Z dnia ............
Dziatajac na podstawie Zarzadzenia nr ............ Prezydenta Miasta Szczecin z dnia
..................... w sprawie zasad postepowania z rzeczami znalezionymi, ktore staty si¢ wlasnosciag

Gminy Miasto Szczecin ustalam nastgpujacy sktad Komisji do spraw oceny przeznaczenia rzeczy
znalezionych, ktoére staly sie¢ wlasnosciag Gminy:

1. Przewodniczacy/Z-ca Przewodniczacego™ - ......ooviiiiiiii i
Cztonkowie Komisji:
2 s

(data, pieczec 1 podpis Przewodniczacego Komisji/Zastepcy*)

*niewlasciwe skresli¢
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 292/21
Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 7 czerwca 2021 r.

Protokol oceny przeznaczenia rzeczy znalezionych,
ktére staly si¢ wlasno$cia Gminy z dnia ................

Komisja do spraw oceny przeznaczenia rzeczy znalezionych, ktére staty si¢ wlasnoscia Gminy
w sktadzie:

1. Przewodniczacy/Z-ca Przewodniczacego™ - ......covviieiiiiiiiiiiiiiie e
Czlonkowie Komisji:
2

- dziatajac na  podstawie Zarzadzenia nr ............ Prezydenta  Miasta  Szczecin
zdnia ...l w sprawie zasad postepowania z rzeczami znalezionymi, ktore staty sie
wlasno$cia Gminy w dniu/dniach® ........................ ... dokonata oceny przeznaczenia nw.
rzeczy:

L.p. numer opis rzeczy ocena rodzaju
komunikatu przeznaczenia rzeczy
UWAGI

*niewlasciwe skresli¢ (data, piecze¢ i podpis Sekretarza Miasta)
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 292/21
Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 7 czerwca 2021 r.

Protokodt zdawczo-odbiorczy
z dnia ...

Komisja do spraw oceny przeznaczenia rzeczy znalezionych, ktére staty si¢ wlasnoscia Gminy
w sktadzie:

1. Przewodniczacy/Z-ca PrzewodniCzacego™ - ... ..oiiniiiiiiii i

Czlonek Komisji:

e
- dziatajaca na podstawie Zarzadzenia nr ............ Prezydenta Miasta  Szczecin
zdnia ...l w sprawie zasad postepowania z rzeczami znalezionymi, ktore staty sie

wlasnoscia Gminy, przekazuje do WEA nw. rzeczy, ktoére po dokonaniu oceny zostaly
przeznaczone do sprzedazy, o ktorej mowa w § 5 pkt 3 i 4 ww. Zarzadzenia:

Lp. nazwa i opis rzeczy data i liczba Szacunkowa warto$¢
porzadkowa z rZeczy
protokotu oceny
przeznaczenia

Rzeczy wymienione w protokole zdawczo-odbiorczym sg zgodne ze stanem faktycznym.
WEA przyjmuje ww. rzeczy bez zastrzezen/z zastrzezeniami* wraz zniniejszym protokolem
zdawczo-odbiorczym.

Zastrzezenia -

*niewlasciwe skresli¢
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 292/21
Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 7 czerwca 2021 r.

Protokol ze zniszczenia rzeczy znalezionych, ktore staly si¢ wlasnoscia Gminy lub oddania ww.

rzeczy na surowce wtorne (makulatura)
Z dnia ...

Komisja do spraw oceny przeznaczenia rzeczy znalezionych, ktore staly si¢ wlasnoscia Gminy
w skladzie:

1. Przewodniczacy/Z-ca Przewodniczacego™ - .......oouiiuiiiiiii i
Czlonkowie Komisji

2 (0111S) S 111 £

3. CZonek KOMISIT = cuvveneeei e

- dzialajaca na podstawie Zarzadzenia nr ............ Prezydenta Miasta  Szczecin
zdnia ..ol w sprawie zasad postgpowania z rzeczami znalezionymi, ktore staly sig
wlasnosciag Gminy, dokonala zniszczenia nw. rzeczy lub oddania na surowce wtorne:

Lp. nazwa i opis rzeczy data i liczba data zniszczenia

porzadkowa lub oddania na

z protokotu oceny surowce wtorne

przeznaczenia
Podpisy Komisji

Lo,
2
3

*niewlasciwe skresli¢
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